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คู่มือส าหรับประชาชน: การแจ้งเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นต าบลน า้บอ่หลวง อ าเภอสนัป่าตอง จงัหวดัเชียงใหม่ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การแจ้งเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องคก์ารบริหารสว่นต าบลน า้บอ่หลวง อ าเภอสนัป่าตอง จงัหวดัเชียงใหม่ 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
ข้อบญัญัตท้ิองถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร 
พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  45 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าเนาคูมื่อประชาชน การแจ้งเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ องค์การบริหาร
สว่นต าบลน า้บอ่หลวง  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ทีท่ าการองค์การบริหารส่วนต าบลน ้าบ่อหลวง/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:00 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (เลขที ่222 หมู่ 2 ต าบลน ้าบ่อหลวง อ าเภอสนัป่าตอง จงัหวดัเชียงใหม่ 50120 เบอร์โทรศพัท์ 053 
028141-2) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 ผู้                        ม่ย่ืนค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้        ท้องถ่ินก็ได้           ตอ่เจ้        
ท้องถ่ินตามมาตรา 39 ทวิ เม่ือผู้ แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้ว เจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ี              
เจ้าพนักงานท้องถ่ินก าหนด เม่ือผู้ แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้ว เจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ี            
เจ้าพนกังานท้องถ่ินก าหนดเพ่ือเป็นหลกัฐานการแจ้งให้แก่ผู้นัน้ภายในวนัท่ีได้รับแจ้ง ในกรณีท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ
พบในภายหลังว่าผู้ แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือย่ืนเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้         
เจ้าพนกังานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด าเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วนันบัแต่วนัท่ีได้รับแจ้ง
ค าสัง่ดงักล่าว และภายใน 120 วนันบัแตว่นัท่ีได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือนบัแต่วนัท่ีเร่ิมการเคล่ือนย้าย
อาคารตามท่ีได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนกังานท้องถ่ินได้ตรวจพบว่าการเคล่ือนย้ายอาคารท่ีได้แจ้งไว้ แผนผงับริเวณ แบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลนหรือรายการค านวณของอาคารท่ีได้ย่ืนไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถกูต้องตามบทบญัญัติแห่ง
พระราชบัญญัตินี ้กฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี  ้หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้องให้      
เจ้าพนกังานท้องถ่ินมีหนงัสือแจ้งข้อทกัท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39ทวิ ทราบโดยเร็ว 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

แจ้งเคล่ือนย้ายอาคาร จ่าย
ค่าธรรมเนียม และรับใบรับ
แจ้ง 
 

1 วนั กองช่าง องค์การ
บ ริ ห า ร ส่ ว น
ต า บ ล น ้ า บ่ อ
หลวง 

 

2) 
การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ
พิ จ า ร ณ า เ อ ก ส า ร
ประกอบการแจ้ง 

2 วนั องค์การบริหาร
ส่วนต าบลน า้บ่อ
หลวง 

 

4) 

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนงัสือแจ้งผู้ ย่ืนแจ้งทราบ 
 

4 วนั องค์การบริหาร
ส่วนต าบลน า้บ่อ
หลวง 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   7 วนั 
14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแล้ว 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (ก ร ณี บุ ค ค ล
ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิคุคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แ บ บ ก า ร แ จ้ ง
เ ค ล่ื อ น ย้ า ย
อาคาร ตามท่ีเจ้า
พนักงานท้องถ่ิน
ก าหนด  ก รอก
ข้ อ ค ว า ม ใ ห้
ครบถ้วน 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท่ า ต้ นฉบับทุ ก
ห น้ า  พ ร้ อ ม
เ จ้ าของ ท่ีดิ นลง
นามรับรองส าเนา 
ทุกหน้ากรณีผู้ แจ้ง
ไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน
ต้ อ ง มี ห นั ง สื อ
ยิ น ย อ ม ข อ ง
เ จ้ าของ ท่ีดิ น ใ ห้
ก่อสร้างอาคารใน
ท่ีดิน 

- 0 1 ชดุ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

กรณีท่ีมีการมอบ
อ า น า จ  ต้ อ ง มี
ห นั ง สื อ ม อ บ
อ านาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
พร้อมส าเนาบตัร
ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน ส าเนา
ท ะ เ บี ย น บ้ า น 
ห รื อ ห นั ง สื อ
เ ดิ น ท า ง ข อ ง       
ผู้ มอบและผู้ รับ
มอบอ านาจ 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

ห นั ง สื อ ม อ บ
อ านาจเ จ้าของ
ท่ีดิน (กรณีผู้ ขอ
อ นุญ า ต ไ ม่ ใ ช่
เจ้าของท่ีดนิ) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 

ส า เ น า บั ต ร
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้ า น ข อ ง ผู้ มี
อ านาจลงนาม
แทนนิ ติ บุ ค คล
ผู้ รับมอบอ านาจ
เ จ้ า ข อ ง ท่ี ดิ น 
(กรณีนิติบุคคล
เป็นเจ้าของท่ีดนิ) 

 

- 0 1 ชดุ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

6) 

หนั ง สื อ รั บ รอ ง
ข อ ง ส ถ า ป นิ ก
ผู้ออกแบบพร้อม
ส า เ น า
ใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ี
เ ป็ น อ า ค า ร มี
ลักษณะ ขนาด
อยู่ ใ นป ระ เภท
วิ ช า ชี พ
สถาปัตยกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

หนั ง สื อ รั บ รอ ง
ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู้ออกแบบพร้อม
ส า เ น า
ใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
(ก ร ณี ท่ี เ ป็ น
อาคารมีลักษณะ 
ข น า ด อ ยู่ ใ น
ประเภทวิชาชีพ
วิ ศ ว ก ร ร ม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

8) 
แผนผังบ ริ เ วณ 
แบบแปลนและ

- 1 0 ชดุ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

รายการประกอบ
แบบแปลน 

9) 

รายการค านวณ
โครงสร้าง พร้อม
ลงลายมือช่ือ เลข
ท ะ เ บี ย น ข อ ง
วิ ศ ว ก ร
ผู้ออกแบบ 

- 1 0 ชดุ - 

10) 

ห นั ง สื อ แ ส ด ง
ค ว า ม ยิ น ย อ ม
ของผู้ควบคมุงาน 
(แบบ น . 4) 
(ก ร ณี ท่ี เ ป็ น
อาคารมีลักษณะ 
ข น า ด อ ยู่ ใ น
ประเภทวิชาชีพ
วิ ศ ว ก ร ร ม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

11) 

ห นั ง สื อ แ ส ด ง
ค ว า ม ยิ น ย อ ม
ของผู้ควบคมุงาน 
(แบบ น . 4) 
(ก ร ณี ท่ี เ ป็ น
อาคารมีลักษณะ 
ข น า ด อ ยู่ ใ น
ประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร 

พ.ศ. 2522 
 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานคร ร้องเรียนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง 

หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทาง ไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวาง เขตหว้ยขวาง กรุงเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนย์ด ารงธรรม กรมโยธาธิการและผงัเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร้อง เรียนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคิดเห็น (ตัง้อยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ ถนนพระรามที ่6)) 

2) ช่องทางการร้องเรียน จงัหวดัอ่ืนๆ ร้องเรียนตอ่ผู้ว่าราชการจงัหวดั 
หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจงัหวดั ทกุจงัหวดั) 

3) ช่ อ ง ท า ง ก า ร ร้ อ ง เ รี ย น  ศู น ย์ ด า ร ง ธ ร ร ม อ ง ค์ ก า ร บ ริ ห า ร ส่ ว น ต า บ ล น ้า บ่ อ ห ล ว ง 
หมายเหตุ (เลขที่ 222 หมู่ 2 ต าบลน ้าบ่อหลวง อ าเภอสนัป่าตอง จงัหวดัเชียงใหม่ 50120 เบอร์โทรศพัท์    
053 028141-2) 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

         - 

19. หมายเหตุ 
         - 

วันท่ีพมิพ์ 17 กนัยายน 2558 
สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย Asawin Daoden 
อนุมัตโิดย Virut Intapa 
เผยแพร่
โดย 

Wilailuck Panyamao 

 


